Grados v titulos



Oficina de Gradosy Titulos

La oficina de Grados y Titulos FIA.
Tienen entre sus funciones principales:

Difundir entre los alumnos y egresados el Reglamento publicado en la
WEB de Grados (FIA | Facultad de Ingenieria y Arquitectura)

Organizar y tramitar la carpeta administrativa del egresado en un plazo
no mayor de siete (7) dias habiles posteriores a la culminacion del
semestre acadéemico (Bachiller masivo).

Para los egresados que culminaron sus estudios de pregrado en anos
anteriores, pueden realizar el tramite respectivo en cualquier momento
del semestre (individual).

Asesorar los tramites administrativos relacionados con los grados y
titulos que otorga la Universidad, y dirigir el proceso de graduacion y
titulacion de pregrado.



https://fia.usmp.edu.pe/gradosytitulos/

La importancia de tener el grado de Bachiller

Constituye el primer reconocimiento académico oficial universitario,
que certifica una formacion superior completa y valida, y abre
multiples oportunidades en los ambitos académico, laboral, legal y
personal:

* Mayor empleabilidad: Muchas empresas requieren al menos un
grado o titulo universitario

* Potencial de ingresos: Suelen presentar ingresos mas altos a lo largo
de la vida laboral.

* Oportunidades de ascenso: Las empresas valoran la formacion
formal para roles de mayor responsabilidad y liderazgo.

* Personal: Autonomia y confianza para tomar decisiones.
Reconocimiento social y profesional que recibes de tu entorno
(familia, amigos, colegas, comunidad) por el logro obtenido.



REGLAMENTO DE GRADOS YTITULOS DE LA UNIVERSIDAD DE SAN MARTIN DE PORRES
(Aprobado mediante Resolucion N° 170-2025-CD-P-USMP del 23 de abril de 2025)

CAPITULO 11l DE LA OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER
Articulo 8. Requisitos:

 Para la obtencion del grado académico de bachiller se requiere
tener la condicion de egresado de los estudios de pregrado,
acreditar el conocimiento de un idioma extranjero, de preferencia
inglés o lengua nativa. Los estudios de pregrado incluyen, por lo
menos, un curso de trabajo de investigacion que se sigue en el
ultimo semestre de estudios de la carrera

* Las practicas preprofesionales, su inclusion o no en el curriculo de
cada programa y su evaluacion se establecen y evaluan de
acuerdo con las directivas de cada Facultad.



Obtencion del Grado de bachiller
(requisito)

1. Ser egresado de la Universidad, es el estudiante que ha
aprobado todas las asignaturas de su plan de estudios
(obligatorios y electivos), no tener pendientes y debe
tener como minimo 222 créditos.

2. Conocimiento de un idioma extranjero, ingles (Record de
notas).

3. Curso “Trabajo de Investigacion” (decimo ciclo).

4. Constancia de Practica preprofesional. (Reglamento

publicado en la web de grados y titulos). FIA | Facultad de
Ingenieria y Arquitectura



https://fia.usmp.edu.pe/wp-content/uploads/2026/02/REGLAMENTO-PRACTICAS-PREPROFESIONALES-v4.pdf
https://fia.usmp.edu.pe/reglamentos-y-directivas/
https://fia.usmp.edu.pe/reglamentos-y-directivas/

Tramite administrativo individual (ho masivo)
Requisitos




Tramite administrativo masivo solo para los egresados de
este ciclo 2026-2

Solo presentar 3 0 4 documentos (si es traslado)

1. DNIlacolores de ambas caras, grande, legible en una hoja en formato PDF.
2. Fotografia en formato JPG con dimensiones de 240 X 288 pixeles.

3. *Constancia de primera matricula si es convalidacion (Traslado externo).
4. Constancia de Practicas Preprofesionales.
Procedimiento:

* Inscribirse en el link en el formulario :

FUTUROS EGRESADQOS 2026-2: Rellenar formulario

* Enviar los documentos a: diploma_bachiller_fia@usmp.pe (sede Lima)



https://forms.cloud.microsoft/r/7sVJdh24v1
mailto:diploma_bachiller_fia@usmp.pe

Tramite administrativo masivo

Pueden inscribirse a través del Codigo QR o al
formulario:

FUTUROS EGRESADQOS 2026-2: Rellenar formulario

Plazo maximo de envio:
domingo 15 de noviembre de 2026

Consultas:
Oficina de Grados y Titulos, S6tano de FIA
DATA lunes a viernes 08:00 A 19:00.

Telefono: 208-6000

Anexos: 1108
1166


https://forms.cloud.microsoft/r/7sVJdh24v1

Modelo DNI en ambos lados en formato PDF
(letras claras y legibles)



Fotografia

Detalles
Tipo
Tamarnio

Dimensiones

Archivo JPG
447 KB

240 x 288

Fotografia reciente en formato

JPG, a color, con fondo blanco y
las siguientes especificaciones:

Dimensiones: 240 pixeles de

anchox 288 pixeles de alto.

Damas: saco oscuro y blusa
blanca.

Caballeros: saco oSscuro,
camisa blancay corbata.



Modelo Constancia (en caso de traslado externo)

Debe figurar el
semestre de ingreso,
y fecha de la primera
matricula



Constancia de la Practica
pre profesional

La Oficina de Grados y Titulos
elabora la Constancia de
Practicas Preprofesionales
previa aprobacion de la
escuela profesional.




Diploma grado de bachiller

Importante

Fecha maxima de entrega:
Enviar los documentos hasta el
lunes 15 de junio.

Consultas: Oficina de Grados y
Titulos, Sotano de FIA DATA

lunes a viernes 08:00 A 19:00
Teléfonos: 01- 286000
Anexos: 1166 -1173



Financiamiento

Estar al dia en las pensiones
y para la emision de
diplomas. Existen agencias
Bancarias que brindan
prestamos.

Averiguar sque nos
conviene?



Constancia de
Practicas pre profesionales



Practicas pre profesionales

Practica pre profesional:

es la actividad que realiza el
estudiante en empresas
publicas o privadas y que le
permite aplicar Sus
conocimientos, habilidades vy
actitudes adquiridos en los
estudios de su carrera



Practicas pre profesionales

Constancia de Practicas pre
Profesionales: es un documento oficial
que acredita que el estudiante ha
realizado sus practicas
preprofesionales, actividades
relacionadas con su formacion
académica, generalmente en una
empresa, institucion u organizacion,
antes de completar formalmente su
carrera profesional.

La Oficina de Grados y Titulos emite la
constancia.



Practicas pre profesionales (ambiente)

*Se desarrolla en empresas e instituciones publicas o
privadas de los diferentes sectores economicos, que tengan
convenio con la Universidad o autorizacion de la Empresa o
Institucion correspondiente.

 Las Practicas preprofesionales son un componente
esencial de la formacion académica, ya que preparan al
estudiante para enfrentar con mayor seguridad vy
competencia los retos del mundo laboral. No solo
consolidan conocimientos, sino que forman profesionales
mas integros, conscientes y preparados para aportar a la
sociedad.



Importancia de las Practicas pre profesionales

El estudiante en:

* Aplicacion de los conocimientos tedricos: Traslada la teoria
aprendida en las aulas a situaciones reales.

* Desarrollo de competencias profesionales: Desarrolla habilidades
técnicas, trabajo en equipo, comunicacion, responsabilidad y ética
profesional.

* Insercion al mundo laboral: Tiene su primer contacto con el entorno
laboral, permitiendo conocer la dinamica de las organizaciones, sus
normas, cultura institucional y exigencias profesionales.

* Mejora de la empleabilidad: Incrementa las oportunidades de empleo,
puede abrir la posibilidad de una contratacion futura.

 Contribucion a la formacion integral. Fortalece el crecimiento

personal, fomentando valores con la disciplina, la puntualidad,
roacnnneahilidad eacial v comnraomicn con la calidad Aal trabhain



Practicas pre profesionales (requisitos)

<Al iniciar la practica.
« Tener minimo 132 créditos aprobados.
« Duracion de la prdactica: 6 meses, 30 horas semanales.
« Inscribir la practica en APP Working FIA, previa validacion del
director de la Escuela.
<Al finalizar la practica presentar los siguientes documentos al director
de la Escuela.
 Registro de la Practica inscrito en el APP working.
- Constancia de Practica o Trabajo de Investigacion.
 Evaluacion de desempefio o informe del Instituto de Investigacion.
 Informe final de la Practica realizada

“+La presentacion del informe final de la practica no debe ser mayor a
un semestre después de haber concluido la prdactica preprofesional.



Practicas pre profesionales
(a través de una entidad publica o privada)

1. El estudiante puede solicitar las PPP a las diferentes entidades
publicas o privadas para realizar sus practicas, siempre conforme a
los lineamientos de la Escuela Profesional.

2. Haz una lista de empresas, busca programas de practicas en sitios
web, conversa con tu director de la Escuela, consulta con
exalumnos de la Facultad, visita ferias laborales.

3. Puedes ingresar al portal de Bolsa de Trabajo de la Universidad de
San Martin de Porres, el cual muestra a los alumnos y egresados las
diversas demandas laborales (empleos, practicas pre o0
profesionales) de las entidades del sector publico y privado:

https://jobboard.universia.net/usmp



https://jobboard.universia.net/usmp

Practicas pre profesionales
(a traves de una entidad publica o privada)

. Prepara tu material de entrevista: Carta de presentacion, elabora tu
curriculo vitae donde resaltes tus habilidades, experiencias y, en la
entrevista, explica por qué te interesa practicar en la empresa, qué
puedes aportary qué buscas aprender

. La Carta de presentacion lo puede solicitar a la oficina de Grados y
titulos por correo 0 acercarte a la oficina
(gradosytitulos_fia@usmp.pe)

. Sl se aceptan las practicas por la empresa o institucion, se puede
formalizar mediante un Convenio de practicas Preprofesionales
entre la universidad y la empresa.

. Inscribir la practica en APP Working FIA, previa validacion del
director de la Escuela.


mailto:gradosytitulos_fia@usmp.pe

Practicas pre profesionales
https://jobboard.universia.net/usmp



https://jobboard.universia.net/usmp

Carta de presentacion (via correo)

Documento que se redacta con el propodsito de
presentarse ante una institucion.
Requisitos:

= Ser estudiante de la FIA

= Tener 132 créditos aprobados

= Solicitar recibo a tesoreria tesoreria_fla@usmp.pe
(S/.10.00)

= No registrar deudas

La carta debe incluir:

. Nombres y apellidos completos del estudiante
DNI del estudiante

Nombre completo a quien va dirigida la Carta

—_—

Cargo que ocupa la persona a la que va dirigida la Carta
RUC de la empresa

Razdn social de la empresa

Tiempo de practicas

Escuela a la que pertenece el estudiante.

© 0 NGO R D

Ciclo académico que cursa o ano y semestre de egreso.



mailto:tesoreria_fia@usmp.pe

Convenio de Practicas Preprofesionales

* Documento oficial mediante el cual se formalizan acuerdos entre la
Universidad y una Empresa, que permiten a los estudiantes
desarrollar las practicas preprofesionales como parte de su
formacion académica.

Procedimiento:

1. El estudiante descarga el formato de Convenio de PPP de la web de Grados vy
Titulos. (El formato lo puede descargar de la web o la empresa posee su propio
formato).

2. El estudiante se acerca a la empresa y con el responsable “llenan” los datos
solicitados del modelo de Convenio.

3. El estudiante envia por correo o presencial a Grados y Titulos el Convenio para
que sea firmado por el Decano de la Facultad.

4. Grados y Titulos remite Convenio de Practicas Preprofesionales debidamente
firmado por el Decano de la Facultad al estudiante.

* Mayorinformacién: FIA | Facultad de Ingenieriay Arquitectura



https://fia.usmp.edu.pe/gradosytitulos/

Modelo de un
Convenio de
Practicas
Preprofesionales

COMNVENIO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
Conste par al presante documenio gue Se firrma frcar lr'ipil:ﬂlﬂﬂl. al Convenio de Practca Pra prr:nresinnal. calabeado de comlarmidad
con el articulo 12° y siguientes de la Ley N® 28518, Ley sobre Modalidades Formativas Laborales, y su Reglamento, aprobado

mediante el Decreto Supremo N° 007-2005-TR, que Se celebva entre LA EMPRESA, CENTRO DE FORMACION
FROFESIONAL v EL PRACTICANTE, ientificados en este documeants, de acuardo a ks terminos y condicionas siguientes:

DATOS GEMERALES:

A LA EMPRESA

Razdan Social

RUC

Domicilo

Actividad Econdimica
Reprasentanta

Cﬂr'gﬂl del Representante

Do, De identidad dal represantante

- Cementos FEI.EESIT'IE}'E‘.’I SAA

- 20419387658

- Calle La Colonia No. 150, Urb. E| Vivero, Surco,Lima.
- Produccidn ¥ comarcializacion de cemento.

: Diego Arispe Silva

: Director de Personas }I' Realacones Comurilarias

- 40947850

B. EL CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL

Razdan Social

RUC

Dormicilio

Representanisa

Doc. De ldentidad del Reprasentants

C. EL PRACTICANTE

Apellidos y Nombres

Do, De Identidad

Nacronabdad

Facha de Macimenlo

Sedn

Dormicilo

Siuacion del Practicante

Centro de Formacion Prolesional
Especialidad

OQcupacion materia de la capacitacion

D. CONDICIONES DEL CONVENIO
Plazo de duracidn

Dias da las practicas

Horario de [as praclicas

Subvencion Econdmica
Area donde se realiza las Praclicas

CLAUSULAS DEL CONVENIO:

- Universidad de San Martin de Porras

- 20138749022

- Ay, La Fontana 1250, Urb. Santa Patncia 2da Etapa, La Malina, Lima
- Luis Cardenas Lucard

07135754

: D La Cuba Cavero Dana Alexandra

- 1590617 58

- Peruana

- 2011 12004

- Femenino

: Calle Cenro Azul Mz, 1-1 LL 15, Urb. San lgnacio, Santiago de Surco, Lima
» Estudiame — 77 ciclo

: Universidad de San Martin de Porres

- Ingeniaria Industrial

- Practicante Pre Prolasional de Intehigencia Comearcial

. Del 01 de setiembre de 2025 hasta el 30 de noviembre de 2025
- De lunes a viernas
- 500 am a 4:00 pm
(Inciuye tiempao de 01 hora para el refrigeria)
s &L1,500.00
 Inteligencia Comercial

PRIMERO: EL PRACTICANTE maniliesta su interés y necesidad de electuar su Practica Pre prolasional, durante su condician
de estudiante, para aplicar 5us conocimientos, habilidades y aptitudes, madiante el desempeno en una situacion real de rabajo.
Por su parte, LA EMPRESA acepla colaborar, tanto con el indicado CENTRO DE FORMACION PROFESIOMAL corma con EL
PRACTICANTE en su tares lormaliva.



Registro de la Practicas Preprofesionales

El estudiante cuando haya recibido su Convenio de PPP de la empresay
firmada por el Decano de la Facultad, debera acceder al APPWORKING
para registrar la practica

Procedimiento:
El estudiante ingresara los datos que solicita el formato.



Registro de la Practicas Preprofesionales en el APPWORKING



Inscripcion de (Practica Preprofesional /Trabajo /Investigacion) (APPworking)



Pasado el tiempo..........

... después de haber realizado las practicas

< Presentar los siguientes documentos al director de la Escuela.

v’ Registro de la Practica inscrito en el APP working.
v Constancia de Practica o Trabajo de Investigacion.
v’ Evaluacion de desempeno o informe del Instituto de Investigacion.

v Informe final de la Practica realizada



Registro de (Practica Preprofesional /Trabajo /Investigacion) (APPworking)



Constancia o certificados de Practicas Preprofesionales



Evaluacion de desempeno laboral

La practicante contribuyo significativamente en el fortalecimiento del sistema de gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo, participando activamente en la elaboracion del Plan de SST, en la supervision del uso
de EPP y en el desarrollo de capacitaciones. Su apoyo permitio mantener un entorne laboral mas seguro y
ordenado durante la ejecucion del proyecto vial.

Ademas, colabord con eficacia en as inspecciones de campo e identificacion de condiciones de riesgo,
proponiendo medidas correctivas viables que ayudaron a reducir incidentes menores en obra.

+« ;Qué aspectos constituyen fortalezas destacadas del trabajador?

Demostrd compromiso, responsabilidad y buena disposicion para aprender, adaptandose rapidamente a las
exigencias del entorno de obra.
Mostro habilidades para el trabajo en equipo, comunicacion efectiva con el personal operativo, y capacidad
para aplicar criterios técnicos en la identificacion de riesgos.

* ;Qué aspectos debe mejorar?

Puede fortalecer ain mas su capacidad de liderazgo y toma de decisiones autonomas ante situaciones
criticas.
Se recomienda que continde desarrollando habilidades de redaccién técnica y dominio de normas de SST
para una mejor gestion documental.

- Observaciones y sugerencias respecto al tiempo de trabajo.

El tiempo de practicas fue provechoso y suficiente para lograr una integracion efectiva en el equipo de SSTy
contribuir a los objetivos del proyecto.

Se sugiere mantener este tipo de programas, ya que permiten a los estudiantes adquirir experiencia real y
aportar valor desde etapas tempranas de su formacion profesional.

FIRMA Y SELLO DEL JEFE INMEDIATO



Informe Final de la Practica Preprofesional

INDICE DE CONTENIDO

PAGINA DEL JURADID ..o ee e seme e ee e eee e eeeea 2
INTRODUCCIOM. .ot eeas s s s se e s e s e sen e srene e 3
INDICE DE CONTEMIDID oo 4
L Empresa § Insttucion e G
1.1 Actividad o giro de la crganizacion (mision, vision) ... B
111 Mision de la organizacion. ... G
112 Vision de |8 OnganmiZachon .. ..o e e e &
1.2 St LIS PG EMIEE oot e e et e e s s e e smms e e e e samneen 7
1.2.1 Organigrama general de la institueion.. ... T
1.3 Informacion general SoBre 18 BMPrESE ..o Fil
L= W s e = B I = 9
2.1 Descripcion del drea de ubicacion de la practica pre —profesional .. 9
22 Duracion de la practica. e g
2.3 Areade rEspDnsabilidad del interesado: carges y funciones
o 2ot o o F Lo L U 9
lll. DESCRIPCION DE LAS PRACTICAS PRE — PROFESIONALES ... 11
3.1 Descripcion de las actividades desarmolladas ... ... 11
311 Elaboracion del Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo........__..._. 11
3.1.2 Ejecucion de charlas de induccion y capacitaciones. ...............o...... 12
3.1.3 Supervision del uso de Equipos de Proteccion Personal (EFP) ....... 13
3.14  Inspecciones de segunidad N CamIE .. oo 14
3.2 Metodologia UtlZama. .. 18
3.2.1 ldentificacion de peligros, riesgos v aplicar controles ... ... 18
322 Objetivodela 1SS0 45001 . 18
323 Ventajade la 150 4500 e 18
B RS B et e et e e et e 21
4.1 Logro de los objetivos propuestos ... eeae e eeemn e e e s o e e 21

42 Apreciacion de la Situacion de Cambio ... 21



Informe final de las PPP y Evaluacion

=" El Director de la Escuela revisara los documentos mencionados
sobre todo el informe final donde deben detallar las actividades
realizadas durante el periodo de la Practica en la empresa para su
revision y aprobacion.

= Si el informe es Aprobado, la Escuela emite una copia a la Oficina de
Grados y Titulos para la emision de la Constancia de PPP.

" El Informe puede ser observado dos (02) veces, si fuera mas, se
rechazara la practica y el estudiante debera desarrollar una nueva
practica, por un periodo minimo de (03) tres meses y presentar un
nuevo informe.

¢ Mayor informacion: FIA | Facultad de Ingenieria y Arquitectura



https://fia.usmp.edu.pe/reglamentos-y-directivas/

Formato de Evaluacion

El Director de la Escuela
profesional completara el formato
de evaluacion y lo enviara a la
Oficina de grados y titulos, a fin de
que se comuniqgue con el
estudiante



Constancia de la Practica
pre profesional

La Oficina de Grados y Titulos
elabora la Constancia de Practicas
Preprofesionales, previa evaluacion
de la escuela Profesional y envia
correo al estudiante.



Practicas pre profesionales
(convalidacion)

* Experiencia laboral previa: Si el estudiante acredita haber trabajado
formalmente por un periodo de ocho (08) meses en una empresa o
institucion publica o privada, relacionada con su carrera profesional.
Para ello debe demostrar con documentos oficiales y presentar al
Director de la Escuela para su evaluacién y posterior envio a la
Oficina de Grados y titulos para su emision.

* Asighaturas de Practicas Preprofesionales aprobadas
programadas en el plan de estudio los anos 2023-2024.

El estudiante puede convalidar las practicas adjuntando su Récord
de Notas donde figure la asignatura con la nota aprobada.



Practicas pre profesionales
(convalidacion)

* Actividades de aprendizaje y Investigacion: Cuando el estudiante
ha desarrollado actividades de investigacion en los laboratorios de
la Facultad, empresa, institucion o espacio relacionado con el
proyecto de investigacion y que conduzcan a la publicacion de un
articulo cientifico en revistas especializadas, diseno o desarrollo de
un producto.

* El estudiante debe presentar el informe de investigacion y/o articulo
de investigacion el cual debe estar autorizado por el Instituto de
Investigacion de la Facultad y solicitar la convalidacion de la
practica preprofesional al Director del Instituto.




Practicas pre profesionales
(convalidacion)

 Exclusivo para Ciencias aeronauticas:

Los estudiantes de Ciencias aeronauticas podran convalidar si cumple
estos tres requisitos, validados y evaluados por el Director de la
Escuela:

1. Tener como minimo 40 horas de vuelo,

2. Licencia de piloto privado Yy,

3. Haber aprobado la asignhatura de Instruccion de Vuelo I.

* Actividades de Voluntariado: El estudiante puede convalidar si realiza
actividades de voluntariado en ayuda social, apoyo comunitario o de
aprendizaje en instituciones educativas, de gobierno 0 empresas
publicas o privadas. Debe ser autorizada y validada por la Direccion de
la Escuela Profesional.



Gracias por su atencion

Consultas:
Oficina de Grados y Titulos, Sotano de FIA DATA

lunes aviernes 08:00 A 19:00

Pagina web
FIA | Facultad de Ingenieria y Arguitectura

Teléfonos: 01- 286000
Anexos: 1166 -1173


https://fia.usmp.edu.pe/gradosytitulos/
https://fia.usmp.edu.pe/gradosytitulos/
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