PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA OBTENER DIPLOMA DE
GRADO DE BACHILLER

El grado de bachiller académico se obtiene al completar un programa de estudio,
tener la condicién egresado de acuerdo con la especialidad que hayan elegido.

REQUISITOS.:
= Egresado de estudios de pregrado:
Haber completado todas las asignaturas del plan de estudios, no tener
asignaturas pendientes, ni deudas de libros en Biblioteca y econémicas.

= Conocimiento de un idioma extranjero:
Preferiblemente inglés o una lengua nativa, el cual debe ser acreditado.

= Trabajo de investigacion:
Haber aprobado el curso de trabajo de investigacion en el dltimo semestre de
estudios de la carrera.

= Practicas preprofesionales:
Haber realizado y aprobado practicas o actividades equivalentes. Estas practicas
son evaluadas por la direccion de la Escuela.

Tramite administrativo para obtener el diploma de Grado de Bachiller

APP WORKING FIA (REGISTRO DE TRAMITES DE GRADOS Y TITULOS) es una
plataforma digital de la Facultad de Ingenieria y Arquitectura para acceder, gestionar
y hacer seguimiento de su tramite de los aspectos administrativos y académicos de
manera virtual. Adjuntar y cumplir con los requisitos que solicita. (Anexo 1)
(https://workingfia.usmp.edu.pe).
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Ingreso al APP working FIA:

Si no tiene acceso a la aplicacion solicitelo al correo de Grados y titulos FIA
(gradosytitulos fia@usmp.pe), en asunto colocar: REQUIERO ACCESO AL APP
WORKING FIA y adjuntar el numero DNI, afio y semestre de egreso. Si no tienes
contrasefia, solicitala a (servicedesk@usmp.pe).

1. Solicitud Virtual dirigida al decano:
= Solicitar la solicitud gratuita a Tesoreria tesoreria_fia@usmp.pe (Anexo 2).
Es obligatorio responder las preguntas étnicas que requiere la SUNEDU.

2. Pago por Derecho de grado:
» Realiza el pago de S/.1040.00 y asegurate de consignar. Numero de la
operacion, fecha de la operacion y nombre del banco. (Anexo 3).



Certificado o constancia de Idioma:
= Acreditar el dominio de un idioma extranjero o de una lengua nativa mediante
cualquiera de las siguientes opciones (Anexo 4).
e Récord de notas que evidencie la aprobacion de las asignaturas de
inglés contempladas en el plan de estudios.
e Constancia o certificado de idioma emitido por una institucion registrada
ante SUNEDU. Tiene una vigencia maxima de cinco (5) afios contados
desde su fecha de emision.

Fotografia:

» Adjuntar una (1) fotografia en formato JPG con dimensiones de 240 X
288 pixeles de frente, a color, con ropa formal y de fondo blanco. Caballeros:
Saco y corbata. Damas: Saco oscuro y blusa blanca. (Anexo 5).

Constancia de primera matricula en caso de convalidacion:

= Si procedes de traslado externo, adjuntar la convalidacion y la constancia de
primera matricula o cualquier otro documento de la universidad de origen,
indicando la fecha de inicio de tus estudios. (Anexo 6).

Formulario de datos:

= Completar el llenado del formulario para la actualizacién de datos del
egresado (Formato de Actualizacion de Datos) y adjuntar la captura de
pantalla del formulario. (Anexo 7).

. Copia Simple de DNI:

= Proporcionar una copia simple del DNI en ambas caras, grande, legible que
se note claro los nombres en una hoja en formato PDF. (Anexo 8).

Curriculum Vitae:
» Documento detallado que resume tu trayectoria académica, profesional y tus
habilidades. (Anexo 9).

Practicas Preprofesionales:
= Acreditar la Constancia de Préactica Preprofesionales, adjunto link para mayor
informacion (Anexo 10):
e Presentacion de PowerPoint
e PROCEDIMIENTO-PARA-OBTENER-CONSTANCIA-DE-LAS-PRACTICAS-
PREPROFESIONALES.pdf.

10. Carga de Documentos:

= Los documentos mencionados deben ser cargados en el sistema
workingfia.usmp.edu.pe. Utiliza tu correo institucional USMP.

CONSIDERACIONES IMPORTANTES

Adjuntar todos los documentos solicitados cuando estén completos, no por
partes, para evitar demoras.

La fecha de inicio de trdmite se considera cuando cumpla con todos los
requisitos. Es importante que hagas seguimiento a tu proceso.


https://fia.usmp.edu.pe/wp-content/uploads/2026/05/PRACTICAS_PRE_PROFESIONALES.pdf
https://fia.usmp.edu.pe/wp-content/uploads/2026/02/PROCEDIMIENTO-PARA-OBTENER-CONSTANCIA-DE-LAS-PRACTICAS-PREPROFESIONALES.pdf
https://fia.usmp.edu.pe/wp-content/uploads/2026/02/PROCEDIMIENTO-PARA-OBTENER-CONSTANCIA-DE-LAS-PRACTICAS-PREPROFESIONALES.pdf

ANEXO 1

Editar estado del Tramite

Estado: Comentario:

1-Recepcion de documentos v

1. Solicitud virtual dirigido al Decano
2. Pago por derecho de grado

3. Constancia o certificado de idioma de acuerdo a la Ley Universitaria que le
corresponde.

. Fotografia

. Constancia de primera matricula en caso de convalidacion.
. Formulario de datos

. DNI a colores por ambas caras

. Curriculum vitae
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. Constancia de la practica Pre-profesional
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SOLICITUD N° A UNIVERSIDAD

SAN RARTIN OF PORRES
1,.‘\

Wi1EIA

Sr. Decano de la Facutad de Ingenieria y Amuitectura;

S0, Y0 Orianda Moises Munoz REmos DN ... 73008263 UNIVERSIDAD DE SAN MARTIN DE PORRES
DOMICILIO! ~oooooeeeeeeece . InclUstrial 449, Afe. Vitarte R.U.C:20138149022

AV. CIRCUNVALACION DEL CLUB GOLF LOS INCAS 170
TELEFONO: 501416315 LIMA LIMA SANTIAGO DE SURCO
CORRED INSTITUCIONAL: " Orlando_munozt@usmp pe - CALLE LA MERCED 209-211-213-2015 NRO. LIMA AREQUIPA
ALUMNG DE LA FACULTAD INGENIERIA ¥ BOLETA DE VENTA ELECTRONICA
ARGUTECTURA ESCUELA: ... Ingsnisra B112-00424111
Gill..... Fecha: 11.12.2024 Hora: 12:34:05
CODIGO DE MATRICULA, ........ 73006263 ........... Cliente: 0075943881

RODRIGO RAFAEL SERRATO GOMEZ
FECHA DE INGRESO: ... 2020-1.....

FECHA DE EGRESO: ... 2025 - 1.........

Adicionalmente adjunto daios énicos solicitados por la SUNEDU. VARIABLE ETNICA
¥ LENGUAJE INDIGENA U ORIGINARIA

Formo parte de:

a) Nombre de puehio mgme u nngmam'.\ {Cotocar el nombre del pusetio del anexo 1
descrito lineas abajo):

b)) Poblacitn affOperuana (NEgrs, MoMens, Zambe, MUlEta): .................
o NG [coa T S
) NO sabeiNO respande: ........... SG08 GRADO BACHILLER S/. 1040.00
Hablo: Total: S/. 1040.00
a) la!engmﬂ'e {Cndhcsreunombrs e la lengua del anexo 2 descrito iness sbajal: ... Op.Inafecta S/ 1040.00
by NO: X LGV s/ 00
£l NO sahaNO respands: B Importe Total: S/, 1040.00
Ants Ud. con el debido respeto me presents y expongo:
GQue, habiendo egresado de ia Facultad de ingenierls y Arquitecturs de la USIMP, Local: AREQUIPA
Sollcito tramitar Grado/TIWID; ............ Tituls Profesional de ingenierta eivil Caja: JOSE GUTIERREZ
Adjunto los siguientes documentos: Usuario Creador:

1-
2- ..

_Comprabante da pago par el derecho de Titulo profasionsl de Ingeniaria ciil
Constancia ds Inscripcién de grado de Bachiler emitida parla SUNED

Por lo sxpussts, sollite a Lid, se me conceds: . Titulo profesionsl ds Ingenieris civ... ?
Es gracia que aspar aicanzar por ser da justicla. 1

La Molina, 05 de fabraro 2026 —

Firma del Alumno

Usuario Imprime:

Wi

i
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FECHA a3 .06, 2026
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Decanata Fac. Inganiaris ¥ Argquitscturs
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CIERCIAS AERIMAUTICAS

g — = [ CERTIFICADO DE ESTUDIOS —
CORDECION - BECLLAR FER. ACTUAL - &0d-01 ULT. PER WAT 02 |FROM. CICLOZARO: 1F.73 ﬁ
STALD- Ho i = Gl CENERAL ] ar CREDITOS APRIR E s
EST Mo Mt iculmda ENERAL - 15 6 3 “RE! S AP 227
UNIVERSIDAD DE SAN MARTIN DE PORRES
CERTIFICA QUE:
(bl ASTGHATURA KOTA |CRED (PERIODD c1cLas TIFOD ACTA
ES G L alumno ] cor. DT N.* |, fia
CIECKKIS0 1010 | ACTIVIDADES 1 15 fo 20186002 a1 Picrrasl cursado satisfactoricmente hasta e Cuarto ciclo del nitel BASICO del idioma
TROGOSA2010 | WCTIVIDADES 11 e fou BT 002 4t Picrraml ITALIANG, acreditande dominio del referido idioma y obteniendo las siguientes
ADNINISTRACION DE OPERACIONES T rormal calificaciones:
ADNIMISTRACION LOCISTICA 04 aaz  Jas Kcrmml BASICO
AERODTHAM1CA i K1 12 L= 1
i s T AJE So o HRS. s e HRS.
COMPORTAMTENTO DEL COMSUMITDOR 4 2020-0301 a8 Pcrmamll RONOLOGICA EDAGOGICAS
P — P = - B-1 18 Agasio 2021 Jz 43
MIZATSM0  (COMPORTAMIENTO  CRCAMIZACIONAL BN [15 o4 |20i0-002 15 Ficrmml -
- il Ferpir - . b - - B-2 ] Septicmbre | 2021 a7 ]
(101 3TOEL040  |OONFLICTO Y NBEGOC TAZIOMES 17 C14 11 &7 Formam! A-3 18 OcFubm Je7 ) 43
B-4 18 Noviembre 22d a2 43
CH 1 220 OONTARTLIDAD CENERAL O 02 a5 Plcrmm TOTAL 128 172
(E 1030 |[CREW REESOURCE MAMACEMENT ([CREA) (==} 11 a5 Fcrmml
IR0 1| DERECHO AERIALIT 100 18 Ct 12 a7 Pl Taotal, de 128 horas lem[ég(cu&u 172 horas Pﬂdagég(cﬂ&.
06040 |DERECH] EMPRESARIAL 18 4 K11 ] Bormaml Naota minima aprobatoria de 14 puntos.
010135004040 |ESTADISTICA ¥ FROBAR]LIDANES 15 foa a0 a4 Fcreml ~ i
pOTSaionEe  |ETICA ¥ MORAL = on1 1 P . EL FROan?mlLd ESPECTIAL DE. !‘]Z‘ALIAJ'AO comprende fres niveles
n o N distribuidos en ciclos mensuales de la siguiente manera:
FACTORES HUMANGS E¥ AVIACTON =] K11 Plcrmm
2040 [FISICA GEMERAL 11 o a1 az Kormsl BASICO j1-4) *
[CRIISE0 1050 |FISICA 1 13 oS 12 a1 Formasl INTERMEDIO [1-4)
B33 |FISIILOGIA DE VUELD =] K11 el Plcrmm AVANZADD [1-4)
TRE1G%) | FLIGHT MAMAGEMENT S¥STEM s aaz  |as [ . . i i
- - Se expide el presente, a solicitud del interesadoe para los fines que estime
GESTION OE AERILIHEAS Cd 02 Plcrmm N
convenients.
GESTION OE AEROFUERTOS 4 K11 Pcrrmmll
GESTIOM DE 14 CALlDWD  DE 18 o3 aaz  |as Ficrream Santa Anita, 15 de julio de 2026
[EERWIC IO AERORALT ICOS ! -
GESTION DE RECURSOS HUMANTS 17 foa4 |eoer-oaz os Ficrreaml Frmacls digitalmenie
ELENA por ELENA EWGENEVNA
GESTION OE VENTAS 1E (=] 2020 -002 ezl Bormaml EVGENEVNA GULLENA,
GESTION ESTRATECICA L8 (=X} 2021 -1 ia Ficrmm Fecr 2026.07.15
GESTION FURLICA 18 i 11 O Plcrmml GULLBlNA R———
1010 | IRCGLES 1 =_ 18 (L] a1 Plcrmm
TROKI202010 | IRGLES 11 e— | 1 2 (L] Oz Plcrmm
01 35804040 | INTRODUCCION & L4 ADMINISTRACION Jie  Jod oz Jas Fcrrml Rerg. Nirce: CEOTSG0TRE
Rueito Mot 6060) J46REF
(0135604040 | INTRADUCCION & L& ADMIMISTRACION Jio Joa a0 a4 Ficream EEG wmesh
INTRODUCTTOH & 14 AVIACIOH i3 I L2 (<11 Pl Cenire de idiomas
Ir. Lars. Calandrias N*1B57 - Sania Aniia
INTRODLCC1ON & LA BOOMIMIA 11 fos 302 Fcreanl Tedl, 3520054 Anezins 3158
IMVESTIGACTON DE ACCTDENTES 16 Jos o0z Ficrrraml OO ol - .
INVESTICACTON DE MERCADOS 17 i L2 aF Plcrmml

ANEXO 5 ANEXO 6

Fotografia

Universidad Catolica
et —

El Director Académico de la Universidad
Catélica Santo Toribio de Mogrovejo

HACE CONSTAR

Que, la sefiorita CHAFLOQUE SOLIS, AMBAR ALMENDRA, con
cédigo N* 161CV63318, de la Escuela de Arquitectura,
Facultad de Ingenieria de nuestra Universidad, ingresé en el
semestre académico 2016-1, registrando su primera
matricula el 29/02/2016.

Se la pi ap de la parte interesada, para
los fines que estime convenientes.

Fotografia en formato digital de frente, a color, con ropa formaly
de fondo blanco: Chiclayo, 3 de diciembre del 2024
= Caballeros: saco y corbata
* Damas: Sacooscuroy blusa blanca.

Caracteristicas:
* Formato: JPG

* Dimensiones: 240 (ancho) x 288 (alto) pixeles.




ANEXO 7

OFICINA DE SEGUIMIENTO AL GRADU.

Formato de Actualizacion de Datos

Gracias por completar el formulario.

ANEXO 9

Cielo Andrea (

Celular: 939 699 752

Gorreo: cieloosceosalazar @gmail.com
DNI: 74688777

Estado: Soltera

Direccion: Mz. Vlote 34 A

Ingeniera Civil recién egresada, con sdlidos conocimientos en la gestion de obras de construccida
adquiridos durante la etapa universitaria. Destaco por ser una persona altamente proactiva, con gran
capucidad de adaptacidn a diferentes entornos y desafios. Comprometida con la excelencia, busco
aportar soluciones innavadoras y pricticas en cada proyecto, trabajando de manera eficiente y
colabarativa para alcanzar los objetivos propuestos.

Universidad de San Martin de Porres Diciembre 2024
Escuela profesional de Ingenieria Civil

SENSICO Julio 2024
Cursa de Especializaciin de Metrados en Edificaciones

CAPECO Febrero 2022

Cursa de Especializacion de Lectura de Planos

APTITUDES

o Liderazgo o Capacidad analitica

* Creatividad * Manejo de software especializado
* Habilidades Sociales * Adaptabilidad

SOFTWARE

* AutoCAD (Avanzado)  MS Project (Intermedio)
 Revit (Intermedio)  SIOERP (Bdsico)

* Microsoft Office (Intermedio)

INFORMACION ADICIONAL

IDIOMAS.

® Espadiol (Nivel Nativo)

® Ingles (Nivel Intermedio - Avanzado)
LICENCIA DE CONDUCIR

@ Clase (A) Categoria (1)

ANEXO 8

En una hoja en formato PDF
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ANEXO 10

CONSTANCIAS DE PRACTICAS PREPROFESIONALES
N°002 -2025-GT-FIA

EL QUE SUSCRIBE, JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS Y TITULOS DE LA
FACULTAD DE INGENIERIA Y ARQUITECTURA DE LA UNIVERSIDAD DE SAN
MARTIN DE PORRES.

Hace constar:

que la Srta. ; con el D.N.1 73171868, estudiante
de la escuela de Ingenieria Industrial de la Facullad de Ingemeda y Arqunteclura dela
Universidad de San Martin de Porres, ha reali enla

empresa Software Enterprises Services (SES), desde el 01de agoao de 2019 hasta 31
de mayo de 2020

Segun informe revisado por el director de la Escuela de Ingenieria Industrial,
Mtro. Hugo Liu Chacon dio i alap ion de su informe de
sus practicas profesionales.

Por lo se emite la pl Ce ia de Validacion de Practicas
i al haber plid i con los jisif i

La molina, 31 de julio de 2025

JCM/ags.

Focuad dn ingarier y Arquitectura
Av.La Fontane 1260, Urt, Santa Patricia 2do, Efapa,




