
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA OBTENER DIPLOMA DE 
GRADO DE BACHILLER 

El grado de bachiller académico se obtiene al completar un programa de estudio, 

tener la condición egresado de acuerdo con la especialidad que hayan elegido. 

REQUISITOS.: 

▪ Egresado de estudios de pregrado: 

Haber completado todas las asignaturas del plan de estudios, no tener 

asignaturas pendientes, ni deudas de libros en Biblioteca y económicas. 

▪ Conocimiento de un idioma extranjero: 

Preferiblemente inglés o una lengua nativa, el cual debe ser acreditado. 

▪ Trabajo de investigación: 

Haber aprobado el curso de trabajo de investigación en el último semestre de 

estudios de la carrera. 

▪ Prácticas preprofesionales: 

Haber realizado y aprobado prácticas o actividades equivalentes. Estas prácticas 

son evaluadas por la dirección de la Escuela. 
 

Trámite administrativo para obtener el diploma de Grado de Bachiller 
 

APP WORKING FIA (REGISTRO DE TRAMITES DE GRADOS Y TITULOS) es una 
plataforma digital de la Facultad de Ingeniería y Arquitectura para acceder, gestionar 
y hacer seguimiento de su trámite de los aspectos administrativos y académicos de 
manera virtual. Adjuntar y  cumplir con los requisitos que solicita. (Anexo 1) 
(https://workingfia.usmp.edu.pe). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ingreso al APP working FIA: 

Si no tiene acceso a  la aplicación solicítelo al correo de Grados y  títulos FIA 
(gradosytitulos_fia@usmp.pe),  en asunto colocar: REQUIERO ACCESO AL APP 
WORKING FIA y adjuntar el número DNI, año y semestre de egreso. Si no tienes 
contraseña, solicítala a (servicedesk@usmp.pe). 

1. Solicitud Virtual dirigida al decano: 
▪  Solicitar  la  solicitud  gratuita  a Tesorería tesoreria_fia@usmp.pe (Anexo  2). 

Es obligatorio responder las preguntas étnicas que requiere la SUNEDU. 

2. Pago por Derecho de grado: 
▪ Realiza el pago de S/.1040.00 y asegúrate de consignar: Número de la 

operación, fecha de la operación y nombre del banco. (Anexo 3). 



 
3. Certificado o constancia de Idioma: 

▪ Acreditar el dominio de un idioma extranjero o de una lengua nativa mediante 

cualquiera de las siguientes opciones (Anexo 4). 
• Récord de notas que evidencie la aprobación de las asignaturas de 

inglés contempladas en el plan de estudios. 
• Constancia o certificado de idioma emitido por una institución registrada 

ante SUNEDU. Tiene una vigencia máxima de cinco (5) años contados 
desde su fecha de emisión. 

4. Fotografía: 
▪  Adjuntar  una  (1)  fotografía  en  formato  JPG  con  dimensiones  de  240  x 

288 pixeles de frente, a color, con ropa formal y de fondo blanco. Caballeros: 

Saco y corbata. Damas: Saco oscuro y blusa blanca. (Anexo 5). 

5. Constancia de primera matrícula en caso de convalidación: 
▪  Si procedes de traslado externo, adjuntar la convalidación y la constancia de 

primera matrícula o cualquier otro documento de la universidad de origen, 

indicando la fecha de inicio de tus estudios. (Anexo 6). 

6. Formulario de datos: 
▪  Completar el llenado del formulario para la actualización de datos del 

egresado (Formato de Actualización de Datos) y  adjuntar la captura de 

pantalla del formulario. (Anexo 7). 

7. Copia Simple de DNI: 
▪  Proporcionar una copia simple del DNI en ambas caras, grande, legible que 

se note claro los nombres en una hoja en formato PDF. (Anexo 8). 

8. Currículum Vitae: 
▪  Documento detallado que resume tu trayectoria académica, profesional y tus 

habilidades. (Anexo 9). 

9. Prácticas Preprofesionales: 
▪  Acreditar la Constancia de Práctica Preprofesionales, adjunto link para mayor 

información (Anexo 10): 

• Presentación de PowerPoint 

• PROCEDIMIENTO-PARA-OBTENER-CONSTANCIA-DE-LAS-PRACTICAS-

PREPROFESIONALES.pdf. 

10. Carga de Documentos: 
▪  Los documentos mencionados deben ser cargados en el sistema 

workingfia.usmp.edu.pe. Utiliza tu correo institucional USMP. 

CONSIDERACIONES IMPORTANTES 
▪  Adjuntar todos los documentos solicitados cuando estén completos, no por 

partes, para evitar demoras. 
▪  La fecha de inicio de trámite se considera cuando cumpla con todos los 

requisitos. Es importante que hagas seguimiento a tu proceso. 

https://fia.usmp.edu.pe/wp-content/uploads/2026/05/PRACTICAS_PRE_PROFESIONALES.pdf
https://fia.usmp.edu.pe/wp-content/uploads/2026/02/PROCEDIMIENTO-PARA-OBTENER-CONSTANCIA-DE-LAS-PRACTICAS-PREPROFESIONALES.pdf
https://fia.usmp.edu.pe/wp-content/uploads/2026/02/PROCEDIMIENTO-PARA-OBTENER-CONSTANCIA-DE-LAS-PRACTICAS-PREPROFESIONALES.pdf


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ANEXO 1  

ANEXO 2  ANEXO 3  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 4  

ANEXO 5  ANEXO 6  



 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 7  ANEXO 8  

ANEXO 9  ANEXO 10  

En una hoja en formato PDF 


