PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA OBTENER DIPLOMA DE
GRADO DE BACHILLER

El grado de bachiller académico se obtiene al completar un programa de estudio,
tener la condicion egresado de acuerdo con la especialidad que hayan elegido.

REQUISITOS.:

= Egresado de estudios de pregrado:
Haber completado todas las asignaturas del plan de estudios, no tener
asignaturas pendientes, ni deudas de libros en Biblioteca y econdémicas.

= Conocimiento de un idioma extranjero:
Preferiblemente inglés o una lengua nativa, el cual debe ser acreditado.

= Trabajo de investigacion:
Haber aprobado el curso de trabajo de investigacién en el Ultimo semestre de
estudios de la carrera.

» Practicas preprofesionales:
Haber realizado y aprobado préacticas o actividades equivalentes. Estas practicas
son evaluadas por la direccion de la Escuela.

Tramite administrativo para obtener el diploma de Grado de Bachiller

APP WORKING FIA (REGISTRO DE TRAMITES DE GRADOS Y TITULOS) es una
plataforma digital de la Facultad de Ingenieria y Arquitectura para acceder, gestionar
y hacer seguimiento de su tramite de los aspectos administrativos y académicos de
manera virtual. Adjuntar y cumplir con los requisitos que solicita. (Anexo 1)
(https://workingfia.usmp.edu.pe).
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Ingreso al APP working FIA:

Si no tiene acceso a la aplicacion solicitelo al correo de Grados y titulos FIA
(gradosytitulos fla@usmp.pe), en asunto colocar: REQUIERO ACCESO AL APP
WORKING FIA y adjuntar el nimero DNI, afio y semestre de egreso. Si no tienes
contrasenia, solicitala a (servicedesk@usmp.pe).

1. Solicitud Virtual dirigida al decano:
= Solicitar la solicitud gratuita a Tesoreria tesoreria_fia@usmp.pe (Anexo 2).
Es obligatorio responder las preguntas étnicas que requiere la SUNEDU.

2. Pago por Derecho de grado:
» Realiza el pago de S/.1040.00 y asegurate de consignar: Numero de la
operacion, fecha de la operacion y nombre del banco. (Anexo 3).
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. Certificado o constancia de Idioma:

= Demostrar el dominio del idioma extranjero de una lengua nativa o haber
aprobado las asignaturas de inglés del plan de estudios (Record de notas).
(Anexo 4).

. Fotografia:

» Adjuntar una (1) fotografia en formato JPG con dimensiones de 240 x 288
pixeles de frente, a color, con ropa formal y de fondo blanco. Caballeros:
Saco y corbata. Damas: Saco oscuro y blusa blanca. (Anexo 5).

. Constancia de primera matricula en caso de convalidacién:

= Si procedes de traslado externo, adjuntar la convalidacion y la constancia de
primera matricula o cualquier otro documento de la universidad de origen,
indicando la fecha de inicio de tus estudios. (Anexo 6).

. Formulario de datos:

= Completar el llenado del formulario para la actualizacion de datos del
egresado (Formato de Actualizacion de Datos) y adjuntar la captura de
pantalla del formulario. (Anexo 7).

. Copia Simple de DNI:
= Proporcionar una copia simple del DNI en ambas caras, grande, legible que
se note claro los nombres en una hoja en formato PDF. (Anexo 8).

. Curriculum Vitae:
= Documento detallado que resume tu trayectoria académica, profesional y tus
habilidades. (Anexo 9).

. Carga de Documentos:
» Los documentos mencionados deben ser cargados en el sistema
workingfia.usmp.edu.pe. Utiliza tu correo institucional USMP.

CONSIDERACIONES IMPORTANTES
= Adjuntar todos los documentos solicitados cuando estén completos, no por

partes, para evitar demoras.
La fecha de inicio de tramite se considera cuando cumpla con todos los
requisitos. Es importante que hagas seguimiento a tu proceso.
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ANEXO 1

Editar estado del Tramite

Estado: Comentario:

1-Recepcion de documentos v

1. Solicitud virtual dirigido al Decano
2. Pago por derecho de grado

3. Constancia o certificado de idioma de acuerdo a la Ley Universitaria que le
corresponde.

4. Fotografia

5. Constancia de primera matricula en caso de convalidacion.
6. Formulario de datos

7. DNI a colores por ambas caras

8. Curriculum vitae

9. Constancia de la practica Pre-profesional
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ANEXO 4 ANEXO 5

ISTROS ACADEMICOS
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Fotografia en formato digital de frente, a color, con ropa formal y
de fondo blanco:
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s v T T * Caballeros: saco y corbata

L = Damas: Sacooscuroy blusa blanca.
g et e Caracteristicas:
| T = Formato: JPG
osiainm STNTTICNY moliiae ) e qo = Resolucion:entre 10 y 3000 (puntos por pixel)
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ANEXO 6 ANEXO 7

@ OFICINA DE SEGUIMIENTO AL GRADUADO

Universidad Catdiica
10 Ve e M ey

ElDirector Académico de la Universidad

Catolica Santo Toribio de Mogrovejo . s
e Formato de Actualizacién de Datos
HACE CONSTAR

DATOS PERSONALES
Que, la sefiorita CHAFLOQUE SOLIS, AMBAR ALMENDRA, con
codigo N* 161CV63318, de la Escuela de Arquitectura,
Facultad de Ingenieria de nuestra Universidad, ingreso en el Nombres *
semestre académico 2016-1, registrando su primera

2 Apellido Paterno *
matricula el 29/02/2016.

Apellido Materno *
Se extiende la presente a peticién de la parte interesada, para
los fines que estime convenientes.

Fecha de nacimiento *

Chiclayo, 3 de diciembre del 2024 DNI*
Domicilio *
Sede USMP de Procedencia *

Numero Celular *

Numero Casa

Next Clear form




ANEXO 8 ANEXO 9

En una hoja en formato PDF

Selo pparmat—

Celular: 939 699 752

Cotreo: cielovsccosalazar @ gmail.com
DNI: 74688777

Estada: Soltera

Direceidn: Mz V lote 34 A

Ingeniera Civil recién egresada, Glid imi la ion de obras di

e o ! ia. Destaco por ser una con gran
capacidad de adaptacidn a diferentes entornos y desafios. Comprometida con la excelencia, busco
sportar soluciones y pricticas en cad: trabajando de manera eficiente y

it lcanzar los objetivos

Universidad de San Martin de Porres Diciembre 2024
Escuela profesional de Ingenieria Civil
SENSICO Julio 2024
Curinds 8 Metrados "
CAPECO Febrero 2022
Curso de Especializacién de Lectura de Planos
APTITUDES

* Liderazgo * Capacidad analitica

* Creatividad * Manejo de software especializado

* Habilidades Sociales * Adaptabilidad
SOFTWARE

® AutoCAD (Avanzado) ® MS Project (Intermedio)

® Revit (Intermedio) * SI0ERP (Bdsica)

* Microsoft Office (Intermedio)

INFORMACION ADICIONAL

IDIOMAS

© Espadiol (Nivel Nativo)

® Ingles (Nivel Intermedio - Avarzado)
LICENCIA DE CONDUCIR

® Clase (A) Categoria (1)

ANEXO 10

CONSTANCIAS DE PRACTICAS PREPROFESIONALES
N°002 -2025-GT-FIA
EL QUE SUSCRIBE, JEFE DE LA OFICINA DE GRADOS Y TITULOS DE LA

FACULTAD DE INGENIERIA Y ARQUITECTURA DE LA UNIVERSIDAD DE SAN
MARTIN DE PORRES.

Hace constar:

que la Srta, [ con el D.N.1 73171868, estudiante
de la escuela de Ingenlutalndlmhldelahcmmdelngemedaykqmmumdela

Universidad de San Martin de Porres, ha enla
empresa Software Enterprises Services (SES), dadee! 01de agostnde 2019 hasta 31
de mayo de 2020

Segun informe revisado por el drem de la Escuela de Ingenieria Industrial,
ala

Mtro. Hugo Liu Chacon dio de su informe de
sus practicas profesionales.
Por lo se emite la p C de de Practicas
al haber con los

q

La molina, 31 de julio de 2025
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