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— Puede visualizar el video referencial del proceso de matricula desde el siguiente enlace:

https://www.youtube.com/watch?v=A7n1 akA YO

PROCESO FECHA REQUISITOS

COSTOS:
e Derecho de Reactualizacién de Matricula
e Derecho de Matricula

REGISTRO DE Registro de solicitud digital segun Sede / Filial:
SOLICITUD VIRTUAL =
nlace:
PROCESO DE p https://mesavirtual2usmp.edu.pe/fia/?_gl=1*
REACTUALIZACION 100iag6*_ga*MjA5MzYWODA2NC4xNzOw
DE MATRICULA MDE5SNJEW* ga XYRKS23KR6*czE3NDk2
NTkxNzAkbzEyNYyRNMSROMTcOOTY1O0TE
Responsable: 3NCRANTYkbDAkaDA.
Of. Registros :NE: R
Académicos SEDE LIMA E’@‘: USM P r%ﬁ?f‘:ﬁk
La reactualizacién de MESA DE PARTES
matricula es el acto VIRTUAL
académico —
administrativo por el cual
el estudiante solicita Inicio: = Ingresa con tu correo USMP
continuar sus estudios 01.12.2025
universitarios, no figura
inscrito en uno o mas Clerre: FILIAL CHICLAYO | mesa_partes_fn@usmp.pe
periodos académicos y 27.03.2026 FILIAL AREQUIPA | mesa_partes_fs@usmp.pe
no ha realizado la
reserva de matricula. PROCEDIMIENTO:
El estudiante debe
adecuarse al plan de Sede Lima:
estudios vigente. 1. Elinteresado debe contar con su cuenta institucional USMP activa,

si no cuenta con ello deberé solicitarlo al correo

servicedesk@usmp.pe

Ref: RR 464-2024-CD-P- 2. El Estudiante registra su solicitud a través de la mesa de partes

Usmp virtual de la FIA.

3. El Estudiante recibe un correo en respuesta a su solicitud donde
debera completar los datos solicitados.

4. La Oficina de Registros Académicos recibe la informacién del
Estudiante y verifica que cumpla con los requisitos.

a) No adeude libros o material administrativo en biblioteca.

b) No tenga recibos pendientes de pago.

c) Copia de su documento de identidad (ambos lados)

d) Fotografia digital tamafio carné a color con fondo blanco, tomada
de frente, sin gorra, sin lentes, sin sellos ni enmendaduras. La
imagen debe enfocarse en el rostro del estudiante y de frente.
NO escaneada, sin lentes y con las siguientes caracteristicas:

Calendario de actividades sujeto a cambios
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EN CASO DENO CUMPLIR LOS REQUISITOS, NO SERA PROCESADO SU CARNE

5. Sitodo es conforme, la Oficina de Registros Académicos procedera
a enviar los accesos al Sistema Académico SAP (usuario y clave de
acceso) para que segun cronograma de fechas realice su matricula.

INFORMACION A CONSIDERAR:

El alumno que solicita REACTUALIZACION DE MATRICULA sera
considerado APTO para matricula si:

* No tiene sancidn disciplinaria - consultas:
Lima : secretaria_fia@usmp.pe
Chiclayo : mesa_partes_fn@usmp.pe
Arequipa : mesa_partes_fs@usmp.pe
* No tiene suspension temporal por deficiencia académica - consultas:
Lima : secretaria_fia@usmp.pe
Chiclayo : mesa_partes_fn@usmp.pe
Arequipa : mesa_partes_fs@usmp.pe
* No se ha desvinculado de la Universidad o Carrera Profesional.

* No adeuda a la Universidad - consultas:
Lima : tesoreria_fia@usmp.pe
Chiclayo : mesa_partes_fn@usmp.pe
Arequipa : mesa_partes_fs@usmp.pe
* No tiene RESERVA DE MATRICULA o RETIRO DE CICLO o ABANDONO
DE CICLO en el Semestre Académico 2025-II

Calendario de actividades sujeto a cambios
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ACTIVIDAD

A REALIZARSE EN:

REQUISITOS

del examen final.

El estudiante puede
solicitar reserva de
matricula por razones de
trabajo o de otra. No
excedera de tres (3) afios
consecutivos o alternos.

Ref: RR 464-2024-CD-P-
USMP

ENTREVISTA ALUMNOS AUTORIZACION PARA MATRICULA
CON RENDIMIENTO Inicio: - No adeudar a la Facultad.
i 01.12.2025 . - Apto de entrevista con la Comisién de
MINIMO . p
Para Sede Lima: Evaluacién de Rendimiento Minimo emitido
L . por Bienestar Universitario
e Presencial: Bienestar Cierre: De lunes a viernes de .
Universitario | 08:00 - 16:45 Hrs. (obu_fia@usmp.pe) .
27.02.2026 - Solicitar entrevista con la Comision de
Evaluacién de Rendimiento Minimo segun
Sede / Filial para la Carta de Compromiso.
Inicio: Para Sede Lima
ENTREGA DE CARTA DE 01.12.2025 LIMA rendimientominimo_turnol@usmp.pe
COMPROMISO DE Primer turno rendimientominimo_turno2@usmp.pe
HONOR: _ (09:00 — 13:00 Hrs.) FILAL
Cierre: rendimientominimo_turnol cHicLAYo | Mmesa_partes_fn@usmp.pe
. . L @usmp.pe
. Vlrtueltl. Cgmlzlon de CASO 1: ARFE'E'GLPA mesa_partes_fs@usmp.pe
Eva u_aglon e N 27.02.2026
Rendimiento Minimo Segundo turno Nota:
CASO 2: (15:00 — 19:00 Hrs.) Si el alumno es menor de edad, el Padre o
24.02.2026 rendimientominimo_turno2 Apoderado lo debe acompafiar en todo el
@usmp.pe proceso.
COSTO:
e Derecho de Reserva de Matricula:
S/. 50.00
RESERVA DE
MATRICULA 2026-I Registro de solicitud digital segin Sede /
- Recepcion de Filial:
solicitudes mediante
correo electrénico FILIAL CHICLAYO mesa_partes_fn@usmp.pe
FILIAL AREQUIPA mesa_partes_fs@usmp.pe
Responsable: SEDE COMAS sede_limanorte@usmp.pe
Of. Registros Académicos
PROCEDIMIENTO:
o Sede Lima:
Los estudiantes que no Inicio: 1. Elinteresado debe contar con su cuenta
puedan matricularse en un 2202 institucional USMP activa, si no cuenta con
periodo académico 09.02.2026 ello deberé solicitarlo al correo
pueden reservar su servicedesk@usmp.pe . )
matricula durante todo el Cierre. 2. EI IIEstudlantée registra su solllgltuld IziltAraves
semestre académico hasta ’ e la mesa de partes virtual de la )
. 3. El Estudiante recibe un correo en
un dia antes de la fecha 25.06.2026

respuesta a su solicitud donde debera
completar los datos solicitados.

4. La Oficina de Registros Académicos recibe
la informacion del Estudiante y verifica que
cumpla con los requisitos.

a) (*) No estar inmerso en Proceso de

Deficiencia Académica

(Carta de

Permanencia).
b) (*) Matriculado o haber Reservado su
Matricula, en el Semestre Académico

2025-11.
Nota:

(*) No aplica para Ingresantes 2026-I

Calendario de actividades sujeto a cambios
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ACTIVIDAD

‘ FECHA ‘ A REALIZARSE EN: ‘

REQUISITOS

Clasificacion de
estudiantes para registro
de matricula por horario
segun rango de
promedio semestral
2025-11

Responsable:
Of. Registros Académicos

26.01.2026

Pagina Web

Haber cursado el Semestre Académico
202511

PROCESO DE MATRICULA

1. BUEN PAGADOR Inicio: - Figurar en Listado de Buenos Pagadores
02.02.2026 Revisar Link:
Responsable: Portal Académico SAP https://fia.usmp.edu.pe/calendario-alumnos-
Tesoreria Cierre: requlares/
14.02.2026
2. ALUMNOS CON - No adeudar a la Facultad.
RENDIMIENTO - OBLIGATORIO: Hoja firmada de
MINIMO autorizacion de matricula COMPROMISO DE
EXCEPCION 2026- | / Entrevista realizada
(DEquENQA Inicio: con la comisién de rendimiento minimo.
ACADEMICA) 03.02.2026 Comision de
> o rendimientominimo_turnol@usmp.pe
Responsable: Cierre: Rendimiento Minimo LIMA 1 endimientominimo_turno2@usmp.pe
Cgmisién de Rendimiento 14.02.2026
Minimo FILIAL CHICLAYO [ mesa_partes_fn@usmp.pe
FILIAL AREQUIPA | mesa partes fs@usmp.pe
3. INGRESANTES 2026 - | - No adeudar a la Facultad.
- Voucher por Derecho de Matricula 2026-I.
Responsable: ) -
Of. Registros Académicos Informacion en Sedes / Filiales:
Inicio: FILIAL CHICLAYO | mesa_partes_fn@usmp.pe
MTat;llea |ﬂgfe§5:f1c:ed202§-| 03.02.2026 o FILIAL AREQUIPA | mesa_partes_fs@usmp.pe
(Todas las m.o.?l ades de . ) Portal Académico SAP SEDE COMAS sede_limanorte@usmp.pe
admision) Cierre:
14.02.2026
- No adeudar a la Facultad.
- Voucher por Derecho de Matricula 2026-I.
- Matricula por horarios, segin promedio
semestral 2025 - 1|
4. ALUMNOS Inicio: Informacién en Sedes / Filiales:
REGULARES 03.02.2026
. Portal Académico SAP FILIAL CHICLAYO | mesa_partes_fn@usmp.pe
Respongable. o Cierre: FILIAL AREQUIPA | mesa_partes_fs@usmp.pe
Of. Registros Académicos 14.02.2026 SEDE COMAS sede_limanorte@usmp.pe

Calendario de actividades sujeto a cambios
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ACTIVIDAD

FECHA

REQUISITOS

PROCESO DE MATRICULA

5. ALUMNOS CON:

¢-REACTUALIZACION
ACADEMICA 2026-I
aprobada

¢-RESERVA MATRICULA
2025-11

«-RETIRO DE CICLO 2025-II

- ABANDONO DE CICLO
2025-11

¢-RESERVA DE VACANTE
2025-11

Responsable:
Of. Registros Académicos

El estudiante realiza su matricula desde
su Portal Académico SAP

Inicio por fechas y horarios:
03.02.2026

Cierre:
14.02.2026

- No adeudar a la Facultad.
- Voucher por Derecho de Matricula 2026-I.

Informacién en Sedes / Filiales:

FILIAL CHICLAYO mesa_partes_fn@usmp.pe

FILIAL AREQUIPA mesa_partes_fs@usmp.pe

SEDE COMAS sede_limanorte@usmp.pe

MATRICULA EXTEMPORANEA

El estudiante solo podra
matricularse en las
asignaturas con CUPO
DISPONIBLE, sin lugar a
reclamo.

Responsable
Of. Registros Académicos

Inicio:
16.02.2026

Cierre:
27.02.2026

NOTA:

El proceso de Matricula Extemporanea
tiene un costo adicional por tramite,
consultar a TESORERIA segun Sede /
Filial

- No adeudar a la Facultad.

- Voucher por Derecho de Matricula 2026-I

- Verificar si en la seccion de la asignatura a
inscribir hay cupos disponibles.

Consultas para cupos disponibles a:
Consejeria de matricula:

LIMA:
matriculasistemas@usmp.pe
matriculaindustrial@usmp.pe
matriculacivil@usmp.pe
matriculaarquitectura@usmp.pe
matriculaaeronautica2@usmp.pe

Informacién en Sedes / Filiales:

FILIAL CHICLAYO mesa_partes_fn@usmp.pe

FILIAL AREQUIPA mesa_partes_fs@usmp.pe

SEDE COMAS sede_limanorte@usmp.pe

Inicio de clases

Responsables:
Dpto. Académico y
Coordinacién Académica

02.03.2026

- Estar matriculado en el Semestre Académico
2026-1

Consultas al correo:
SEDE LIMA: coord_academica_fia@usmp.pe

Informacién en Sedes / Filiales:

FILIAL CHICLAYO mesa_partes_fn@usmp.pe

FILIAL AREQUIPA mesa_partes_fs@usmp.pe

SEDE COMAS

sede_limanorte@usmp.pe

ACCESO A SILABOS

Responsables :
Dpto. Académico

Durante el Semestre Académico
2026-I

- Estar matriculado en el Semestre Académico
2026-1

Consultas al correo:
dpto_acad_fia@usmp.pe

Calendario de actividades sujeto a cambios
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CALENDARIO DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD FECHA REQUISITOS
COSTO:

e Derecho por rectificaciéon de matricula: S/.75.00

Registro de solicitud digital segin Sede / Filial:

FILIAL CHICLAYO mesa_partes_fn@usmp.pe
RECTIFICACION DE Inicio: FILIAL AREQUIPA mesa_partes_fs@usmp.pe
MATRICULA 02.03.2026 SEDE COMAS sede_limanorte@usmp.pe
Responsable: Cierre: PROCEDIMIENTO:
Of. Registros Académicos 09.03.2026
Sede Lima:

1. El alumno envia al correo de la consejeria de
matricula de su Escuela Profesional el formato digital
de Rectificacion de Matricula para la aprobacion.

El estudiante puede rectificar su
matricula durante todo el | Nota:

proceso de matricula 're.gular, 2. Unavez firmado el formato digital de Rectificacion de
medlgnte ?I portal académico de No se aceptaran solicitudes Matricula, el estudiante debe completar su solicitud
la Universidad. En esta etapano | e Rectificacion de Matricula digital: https://forms.office.com/r/4Betd8s81n
requiere efectuar una solicitud. de estudiantes con 3. La Oficina de Registros Académicos una vez realizada
Compromiso de Excepcion las verificaciones internas y si todo es conforme,
Al culminar el proceso de (Deficiencia Académica). comunica al alumno y solicita al area de TESORERIA
matricula, el estudiante podra o para que se emita el recibo por derecho de
solicitar la rectificacién de su La solicitud puede ser rectificacion de matricula.
matricula. hasta cinco dias | RECHAZADA pormotivosde | 4. E| alumno cancela el derecho correspondiente y
; que el curso a rectificar no envia el voucher de cancelado al correo

habiles del inicio del periodo | gisponga de cupos. rectificaciondematriculafia@usmp.pe

académico. 5. Si todo es conforme, la Oficina de Registros
Académicos procede a rectificar la matricula y
Sin lugar a reclamo. comunica al interesado la atencion.
Ref: RR 464-2024-CD-P-USMP
REQUISITOS:

- Estado de cuenta simple de NO ADEUDAR

- Estar matriculado en el semestre académico 2026-I

- Voucher de pago por Rectificacion de Matricula (consultar
a tesoreria)

- Completary firmar el formato de Rectificacion de Matricula
https://usmp.edu.pe/fia/calendario-alumnos-requlares/

COSTO:

RESERVA DE
VACANTE e Derecho por reserva de vacante: S/.60.00

PROCEDIMIENTO:
Responsable:

Of. Registros Académicos Sede Lima:
1. El Admitido debe completar su solicitud virtual
Inicio: de Reserva de Vacante:

El admitido y/o ingresante, en

caso de no concretar su 02.01.2026 https://forms.office.com/r/DxRAzgp2B8

proceso de matricula y hasta - . P

antes de la culminacion de Cierre: 2. La Oficina de Registros Académicos, una vez
dicho proceso podra solicitar la 27.02.2026 realizada las verificaciones internas y, si todo es

reserva de su vacante. La conforme, procede a gestionar la Reserva de
vigencia de esta reserva de Vacante y comunica al interesado la atencién.

vacante sera s6lo de un

semestre, debiendo Consultas en Sede / Filial:

matricularse en el semestre FILIAL CHICLAYO | mesa_partes_fn@usmp.pe
siguiente. FILIAL AREQUIPA | mesa_partes_fs@usmp.pe
Ref: RR 464-2024-CD-P-USMP SEDE COMAS sede_limanorte@usmp.pe

Calendario de actividades sujeto a cambios
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ACTIVIDAD

RETIRO DE CICLO

Responsable:
Of. Registros
Académicos

El retiro del ciclo
procede para el
estudiante en el
semestre académico
hasta un dia antes de
la fecha del examen
final, exonerando al
estudiante de pagar
las cuotas alun no
vencidas.

Ref: RR 464-2024-
CD-P-USMP

A REALIZARSE EN:

Inicio:
02.03.2026

Cierre:
25.06.2026

Nota:

El alumno debe cancelar su primera cuota de
pensién, considerando que con el pago de la
matricula se compromete a cancelar el total
de la pension semestral, para ello la
Universidad brinda la facilidad de pago
fraccionado en 5 cuotas (los cuales no
representan pagos mensuales por el servicio
educativo) de acuerdo con el cronograma
publicado.

Referencia:
https://usmp.edu.pe/fia/miscuentas/

REQUISITOS

PROCEDIMIENTO:

Sede Lima:

3. El alumno debe completar su solicitud virtual
de Retiro de Ciclo
https://forms.office.com/r/xféwkYvyH1

4. La Oficina de Registros Académicos, una vez
realizada las verificaciones internas vy, si todo
es conforme, procede a realizar el Retiro de
Ciclo y comunica al interesado la atencion.

Solicitar el Retiro de Ciclo segun Sede / Filial:

retirodeciclofia@usmp.pe
LIMA Completar el formulario:
https://forms.office.com/r/xféwkY
vyH1
FILIAL tes fn@
CHICLAYO mesa_partes_fn@usmp.pe
FILIAL mesa_partes_fs@usmp.pe
AREQUIPA _partes_ p-p
SEDE .
COMAS sede_limanorte@usmp.pe
Indicando:
e DNI

¢ Apellidos y Nombres

e Escuela Profesional

e Sede de origen

¢ Motivo del Retiro de Ciclo.

e Constancia simple de NO ADEUDAR

Nota:

Después de ser atendida su solicitud, los recibos
con fecha de vencimiento posterior a la fecha en
que se inici6 el trdmite seran anulados. No es
retroactivo.

Calendario de actividades sujeto a cambios
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CALENDARIO DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD

RETIRO DE
ASIGNATURA

Responsable:
Of. Registros
Académicos

El retiro de
asignatura procede
para el estudiante
matriculado, quien
solicita retirarse de
una o mas
asignaturas. Este
proceso puede
efectuarse durante el
semestre académico
hasta un dia antes de
la fecha del examen
final.

El retiro de
asignatura no genera
disminucion alguna
en el pago de la
pension establecida.

Ref: RR 464-2024-
CD-P-USMP

A REALIZARSE EN:

Inicio:
02.03.2026

Cierre:
25.06.2026

REQUISITOS

COSTO:
e Derecho por Retiro de Asignatura: S/.10.00

Registro de solicitud digital segun Sede /
Filial:

FILIAL CHICLAYO mesa_partes_fn@usmp.pe

FILIAL AREQUIPA mesa_partes_fs@usmp.pe

SEDE COMAS

sede_limanorte@usmp.pe

PROCEDIMIENTO:

Sede Lima:

1. Elinteresado debe contar con su cuenta
institucional USMP activa, si no cuenta con
ello debera solicitarlo al correo
servicedesk@usmp.pe

2. El Estudiante registra su solicitud a través de
la mesa de partes virtual de la FIA.

3. El Estudiante recibe un correo en respuesta
a su solicitud donde debera completar los
datos solicitados.

4. La Oficina de Registros Académicos recibe
la informacion del Estudiante y verifica que
cumpla con los requisitos, si todo es
conforme, solicita al area de TESORERIA
para que se emita el recibo por derecho de
Retiro de Asignatura.

5. El alumno cancela el derecho
correspondiente y envia el voucher de
cancelado al correo
retiro_deasignatura_fia@usmp.pe

6. Sitodo es conforme, la Oficina de Registros
Académicos procede a realizar el Retiro de
Asignatura y comunica al interesado la
atencion.

REQUISITOS:

— Constancia simple de NO ADEUDAR

— Completar el FORMATO PARA RETIRO DE
ASIGNATURA (descargarlo desde:
https://usmp.edu.pe/fia/calendario-alumnos-
regulares/)

— (*) No estar con Compromiso de Excepcién en la
asignatura.

Nota:

El Retiro de Asignatura no genera
disminucion de la pensién establecida.

Calendario de actividades sujeto a cambios



mailto:servicedesk@usmp.pe
https://mesavirtual2usmp.edu.pe/fia/?_gl=1*100iaq6*_ga*MjA5MzYwODA2NC4xNzQwMDE5NjEw*_ga_XYRKS23KR6*czE3NDk2NTkxNzAkbzEyNyRnMSR0MTc0OTY1OTE3NCRqNTYkbDAkaDA.
https://usmp.edu.pe/fia/calendario-alumnos-regulares/
https://usmp.edu.pe/fia/calendario-alumnos-regulares/
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SEMESTRE ACADEMICO 2026-|

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD

ABANDONO DE
CICLO / CURSO

Se considera
abandono de ciclo
cuando el estudiante
no asiste a clases o
no rinde las
evaluaciones
correspondientes sin
haber solicitado retiro
de ciclo. Podra
considerarse
abandono de ciclo
cuando el estudiante
no cuenta con 50% o
mas de las
evaluaciones de cada
asignatura.

Se considera
abandono de
asignatura cuando el
estudiante no asiste a
clases 0 no rinde las
evaluaciones
correspondientes sin
haber solicitado retiro
de asignatura. Podréa
considerarse
abandono de
asignatura cuando el
estudiante no cuenta
con 50% o mas de las
evaluaciones. El
abandono de
asignatura no genera
disminucion alguna
en el pago de la
pension
establecida.

Este tramite se
realiza al cierre de
cada periodo
académico. Este
proceso culmina con
la resolucién de cada
facultad o instituto.

Ref: RR 464-2024-
CD-P-USMP

A REALIZARSE EN:

Inicio:
27.06.2026

Cierre:
03.07.2026

REQUISITOS

COSTO:

e Derecho por Abandono de Ciclo: S/.150.00

Registro de solicitud digital segun Sede /
Filial:

FILIAL CHICLAYO | mesa_partes_fn@usmp.pe

FILIAL AREQUIPA | mesa_partes_fs@usmp.pe

SEDE SANTA ANITA | sede_santaanita@usmp.pe

SEDE COMAS

sede_limanorte@usmp.pe

PROCEDIMIENTO:

Sede Lima:

1.

El alumno debe completar su solicitud virtual
de Abandono de Ciclo / Asignatura
https://forms.office.com/r/eyE1S6avLS

2. La Oficina de Registros Académicos, una vez
realizada las verificaciones internas, si todo es
conforme solicita al area de TESORERIA para
que se emita el recibo por derecho de
Abandono de Ciclo / Asignatura.

3. El alumno cancela el derecho
correspondiente 'y envia el voucher de
cancelado al correo
registros_acad_fia@usmp.pe

4. Si todo es conforme, la Oficina de Registros
Académicos procede a realizar el Abandono
de Ciclo / Asignatura y comunica al interesado
la atencion.

REQUISITOS:

Constancia simple de NO ADEUDAR (solicitar al
correo: tesoreria_fia@usmp.pe)

Ficha de Evaluacion Socioeconémica donde
debera adjuntar los documentos que sustenten
su tramite (solicitar al correo: obu_fia@usmp.pe)

Calendario de actividades sujeto a cambios
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SEMESTRE ACADEMICO 2026-|

CALENDARIO DE ACTIVIDADES
1. EXAMEN e Matriculado en el Semestre
PARCIAL Académico 2026-I
Responsables: Por definir Consultas al correo:

Dpto. Académico y coord_academica_fia@usmp.pe

Coordinacion

Académica
2. EXAMEN
FINAL e Matriculado en el Semestre

Académico 2026-I

Responsables: Por definir

Dpto. Académico y Consultas al correo:

Coordinacion coord_academica_fia@usmp.pe

Académica

FIN DEL SEMESTRE
ACADEMICO 2026-I

Cumplimiento a lo dispuesto en la

Responsables 27 de junio de 2026 Resolucion Rectoral respectiva.

Of. Registros Académicos
Dpto. Académico y
Coordinacion Académica

Referencia: RESOLUCION RECTORAL N° 1405-2025- CU-R — USMP

I —
Calendario de actividades sujeto a cambios



